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EVIDENCIA DE REUNIÓN

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

ACTA APOYO ADMINISTRATIVO

FECHA: 03-01-2025
HORA: 8:00 AM A 12:00 M
LUGAR: ALSC ÁREA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
UPZ: 33 - SOSIEGO

PERSONAS IMPACTADAS: 0
PROBLEMÁTICAS IDENTIFICADAS: 0
PUNTOS CRÍTICOS IDENTIFICADOS: 0

OBJETIVO: Realizar las actividades programadas a los procesos administrativos, el manejo de archivo y atención
al ciudadano, apoyó logístico, contestación de Orfeos, y demás requerimientos solicitados por el área de seguridad
y convivencia.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Siendo las 8:00 AM se dio inicio a la actividad de apoyo administrativo en la ALSC al área de seguridad y convivencia
ciudadana en atención a la ciudadanía, apoyo en temas de logística, archivo, respuestas a los Orfeos.
Además se realizaron requerimientos solicitados internamente por el área de seguridad y convivencia.

CONCLUSIÓN DE LA ACTIVIDAD:
El apoyo administrativo que se realizó en la oficina de seguridad y convivencia fue el conjunto de tareas, actividades
y funciones que se hicieron para asistir y facilitar el funcionamiento y la gestión eficiente de un trabajo en equipo.
Siendo las 12:00 Me da por terminada la actividad.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la
reunión.
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EVIDENCIA DE REUNIÓN

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE
ENTREGA

NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de
la reunión.
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